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Max Mustermann - Musterstr. 1 - 41321 Musterstadt 
Frau  
Britta Beispiel 
Beispielstr. 27 
54657 Beispielstadt 
Deutschland 

So erreichen Sie uns           
Internet  www.musterm.de 
E-Mail  max@muster.de 
Telefon  01234/987654-0 
Telefax  01234/987654-1 
Mobil  01234/987654-2 
 
Steuer-Nr. 122/5432/1234  
USt-IDNr. DE123456789 
 
Datum  01.01.2023 
Kunde  123456 
  

 
 
Erinnerung 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

bis zum heutigen Tage wurde die Rechnung Nr. vom und einem Zahlbetrag i. H. v. XX Euro nicht 
beglichen. Die Zahlung war bereits am fällig! 

Wir möchten Sie daher bitten, dies innerhalb der nächsten 7 Tage durch Überweisung an die unten 
genannte Bankverbindung nachzuholen. 

Falls Sie Fragen zur Rechnung haben oder wir Ihnen in einer anderen Sache weiterhelfen dürfen, 
können Sie gerne Kontakt mit uns aufnehmen. 

Sollte sich Ihre mittlerweile erfolgte Zahlung und diese Erinnerung überschnitten haben, bitten wir Sie 
dieses zu ignorieren. 

Mit freundlichen Grüßen, 
Muster GmbH

Zahlungsempfänger                   Max Mustermann 
Bankverbindung                         Deutsche Bank AG 
                                                   BIC XXX12345, IBAN DE12387654321


